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ПЛАН 

работы Управления социальной защиты населения 

Златоустовского городского округа (УСЗН ЗГО) 

на 2015 год

I. Направления деятельности Управления социальной защиты населения Златоустовского городского округа:

     
1. Реализация единой социальной политики государства на территории Златоустовского городского округа.
     
2. Улучшение качества жизни граждан пожилого возраста, инвалидов, семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 


Цели:

     
1. Своевременное предоставление отдельным категориям граждан (малообеспеченным гражданам) мер социальной поддержки, установленных действующим законодательством Российской Федерации, Челябинской области и нормативно-правовыми актами Златоустовского городского округа.

     
2. Совершенствование условий и механизмов укрепления социального института семьи, социальной защиты и поддержки семей с детьми и детей, находящихся в трудной жизненной ситуации. 

3. Повышение уровня и качества жизни населения, нуждающегося в социальной защите. 

Задачи: 
1) Организовать выполнение государственных и муниципальных обязательств по социальной поддержке и социальному обслуживанию населения.

2) Обеспечить реализацию на территории городского округа действующего законодательства, предусматривающего предоставление мер социальной поддержки ветеранам, инвалидам и иным отдельным категориям граждан.

3) Обеспечить организацию профилактики семейного неблагополучия и социального сиротства детей, оздоровления и отдыха детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.

4) Активизировать работу по передаче детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в  семьи граждан.

5) Реализовать меры по обеспечению лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями. 

6) Обеспечить эффективное планирование расходов бюджета по отрасли «Социальная политика».

     
7) Осуществлять анализ мониторинга оценки эффективности деятельности УСЗН ЗГО в разрезе деятельности управлений социальной защиты населения муниципальных образований Челябинской области.

     
8) Обеспечить предотвращение нарушений дисциплины, коррупционных и иных правонарушений муниципальных служащих.
     
9) Обеспечить эффективное информационное взаимодействие руководства, начальников структурных подразделений УСЗН ЗГО со средствами массовой информации в соответствии с действующим законодательством о средствах массовой информации.

	№

п/п
	Наименование мероприятия


	Срок 

исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	I. Разработка (корректировка) проектов муниципальных программ, 

административных регламентов, нормативно-правовых актов

	1.1.
	Корректировка муниципальной Программы Златоустовского городского округа «Социальная защита населения Златоустовского городского округа»
	по мере 

необхо-димости
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

начальники структурных подразделений

	1.2.
	Разработка административного регламента предоставление муниципальной услуги «Об установлении на территории Златоустовского городского округа дополнительной меры социальной поддержки в виде  компенсации расходов на оплату молока детям второго года жизни»
	1 квартал 
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	1.3.
	Внесение изменений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг
	по мере 

необхо-димости
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

начальники структурных подразделений

	1.4.
	Внесение изменений в реестр муниципальных (государственных) услуг

	по мере

необхо-димости
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

начальники структурных подразделений

	1.5.
	Внесение изменений в нормативно-правовые акты Златоустовского городского округа, регламентирующие деятельность УСЗН ЗГО
	по мере

необхо-димости
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

начальники структурных подразделений

	II. Вопросы, выносимые на рассмотрение Собрания депутатов

Златоустовского городского округа

	2.1.
	Постинтернатное сопровождение детей-сирот: итоги и проблемы
	февраль
	Брейкина И.Б.
Захарова Г.В.

	2.2.
	О подготовке празднования 70-летия Победы в Великой Отечественной войне
	апрель
	Осокин С.В.

	2.3.
	О работе системы социального обслуживания в связи с вступлением в силу ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации»  
	август
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

	III. Вопросы, выносимые на рассмотрение Коллегии  

при Главе Златоустовского городского округа

	3.1.
	Отчёт о работе Управления социальной защиты населения Златоустовского городского округа за 2014 год и основные задачи на 2015 год. О подготовке мероприятий для исполнения плана работы на 1 квартал 2015 года.
	январь
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

начальники структурных подразделений

	IV. Вопросы, рассматриваемые на окружном совещании 

при Главе Златоустовского городского округа

	4.1.
	О праздновании 70-летней годовщины Дня Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов
	27 апреля
	Осокин С.В.

	4.2.
	О работе Управления социальной защиты населения Златоустовского городского округа по предоставлению субсидий 
	25 мая
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.

	V. Проведение заседаний комиссий

	5.1.
	Координационный Совет по делам инвалидов
	ежеквартально
	Осокин С.В.

	5.2.
	Общественный совет по присвоению знаков отличия Челябинской области «Материнская слава» и «Семейная доблесть»
	по мере 

необхо-димости
	Закирова Г.Н.

	5.3.
	Комиссия по оказанию единовременной материальной помощи при Управлении социальной защиты населения Златоустовского городского округа
	еженедельно

(пятница)
	Бухарин С.Е.

	5.4.
	Комиссия по восстановлению прав реабилитированных  жертв политических репрессий
	по мере 

необхо-димости
	Осокин С.В.

	5.5.
	Ведомственная комиссия по вопросам повышения качества жизни граждан пожилого возраста и инвалидов
	по мере 

необхо-димости
	Осокин С.В.

	5.6.
	Общественный Совет при Управлении социальной защиты населения Златоустовского городского округа для проведения независимой оценки качества предоставления услуг учреждениями, подведомственными Управлению социальной защиты населения Златоустовского городского округа
	не реже 1 раза в год
	Осокин С.В.

	5.7.
	Комиссия по вопросам семьи и детства при УСЗН ЗГО
	по мере 

необхо-димости
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.
Захарова Г.В.

	VI. Вопросы для рассмотрения на аппаратных совещаниях
руководителя УСЗН ЗГО с заместителями руководителя и начальниками
структурных подразделений

	6.1.
	Об итогах работы УСЗН ЗГО в 2014 году и основных задачах на 2015 год
	январь
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

	6.2.
	Об итогах проведения областной акции «Подарим Новый год детям» в Златоустовском городском округе
	январь
	Закирова Г.Н.

	6.3.
	Анализ работы отдела  организации работы по жилищным  субсидиям за 2014 год, задачи на 2015 год
	февраль
	Носкова М.В.

	6.4.
	Организация работы в рамках реализации перечня мероприятий в сфере социальной политики за 2014 год
	февраль
	Осокин С.В.

	6.5.
	О  мерах  пожарной  безопасности  и режиму
	февраль
	Бухарин С.Е.

	6.6.
	О ходе перевода на ЕДВ региональных категорий льготников
	март
	Осокин С.В.

	6.7.
	Анализ работы отдела организационной работы, делопроизводства и информационного обеспечения за 2014 год, задачи на 2015 год
	март
	Бухарин С.Е.

	6.8.
	О ходе реализации Закона Челябинской области от 28.06.2012 г. № 351-ЗО «О внесении изменений в статью 6 Закона Челябинской области «О ежемесячном пособии на ребёнка» в части ограничения назначения ежемесячного пособия на ребёнка сроком три года
	март
	Закирова Г.Н.

	6.9.
	О постинтернатном сопровождении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, обучающихся на территории ЗГО
	апрель
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	6.10.
	Анализ работы отдела организации выплаты социальных пособий и компенсаций за 1 квартал 2015 г.
	апрель
	Козина И.М.

Косвинцева

Н.Н.

	6.11.
	О ходе подготовки к 70-ой годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.
	апрель
	Осокин С.В.

	6.12.
	О работе с письменными и устными обращениями граждан в 1 квартале 2015 г.
	апрель
	Бухарин С.Е.

	6.13.
	О системе технической учебы в отделе организации работы по опеке и попечительству
	апрель
	Захарова Г.В.

	6.14.
	О  ходе   подготовки   к  Международному дню  защиты  детей   (1 июня)
	май
	Закирова Г.Н.

	6.15.
	О ходе подготовки к Международному дню семьи
	май
	Закирова Г.Н.

	6.16.
	О ходе подготовки к празднованию Дня социального работника
	май
	Бухарин С.Е.

	6.17.
	Жилищные субсидии: проблемы и перспективы
	июнь
	Носкова М.В.

	6.18.
	Анализ и состояние хозяйственной деятельности в УСЗН за 1 полугодие 2015 г.
	июнь
	Кириллова М.Л.

	6.19.
	О работе с недееспособными гражданами
	июнь
	Захарова Г.В.

	6.20.
	Об организации работы по профилактике семейного неблагополучия
	июнь
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	6.21.
	О работе системы социального обслуживания в связи с вступлением в силу ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации»  
	июнь
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

	6.22.
	Информация о компьютерном обеспечении УСЗН ЗГО. Проблемы, пути решения
	июль
	Осокин С.В.

Мокроусов Р.А.

	6.23.
	О работе с письменными и устными обращениями граждан в 1 полугодии 2015 г.
	июль
	Бухарин С.Е.

	6.24.
	О ходе реализации муниципальной Программы «Социальная защита населения Златоустовского городского округа»
	август
	Осокин С.В.

Козина И.М.

	6.25.
	Об итогах летней оздоровительной кампании
	сентябрь
	Закирова Г.Н.

	6.26.
	О проведении мероприятий, посвященных Международному  дню  пожилых  людей  (1 октября)
	сентябрь
	Осокин С.В.

	6.27.
	Об организации работы по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	сентябрь
	Козина И.М.

	6.28.
	Об организации работы с обращениями граждан по вопросу оформления жилищной субсидии
	сентябрь
	Носкова М.В.

	6.29.
	О ходе подготовке к зимнему периоду 2015-2016 г.г.
	октябрь
	Кириллова М.Л.

	6.30.
	О работе с обращениями граждан за 9 месяцев 2015 г.
	октябрь
	Бухарин С.Е.

	6.31.
	О результатах тематических проверок детского дома «Теремок» и «Социально-реабилитационного центра для несовершеннолетних»
	октябрь
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	6.32.
	О подготовке к проведению Всероссийского дня матери (25 ноября)
	ноябрь
	Закирова Г.Н.

	6.33.
	Итоги проведения независимой оценки качества предоставления услуг учреждениями, подведомственными Управлению социальной защиты населения Златоустовского городского округа,  в 2015 году
	ноябрь
	Осокин С.В.


	6.34.
	О подготовке к проведению акции «Подарим Новый год детям»
	декабрь


	Закирова Г.Н.

	6.35.
	Об организации круглогодичного санаторно-курортного оздоровления и отдыха детей
	декабрь
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	6.36.
	Исполнение бюджета за 2015 год
	декабрь
	Козина И.М.

	VII. Вопросы для рассмотрения на аппаратных совещаниях
руководителя  УСЗН ЗГО с директорами подведомственных учреждений

	7.1.
	Итоги работы детского дома «Теремок» за 2014 год. Перспективы, проблемы
	январь
	Брейкина И.Б.

Мурдасова Н.Г.

	7.2.
	Итоги работы МБУ «Комплексный социальный центр по оказанию помощи лицам без определенного места жительства» за 2014 год
	январь
	Осокин С.В.

Арефьева С.И.

	7.3.
	Итоги работы МБУ «Комплексный центр социального обслуживания населения» за 2014 год 
	февраль
	Осокин С.В.

Могильникова Г.А.

	7.4.
	Итоги работы МБУ СО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних» Златоустовского городского округа за 2014 год
	февраль
	Брейкина И.Б.

Ноздрин С.А.

	7.5.
	Об участии в областном конкурсе на звание «Лучший работник социальной сферы в 2015 году»
	март
	Могильникова Г.А.

Ноздрин С.А.
Арефьева С.И.

Мурдасова Н.Г.

	7.6.
	Об организации работы отделения по оказанию помощи семье и детям - воспитанникам социально – реабилитационного центра для несовершеннолетних 
	март
	Брейкина И.Б.

Ноздрин С.А.


	7.7.
	О работе отделений социального обслуживания на дому Комплексного центра
	апрель
	Осокин С.В.

Могильникова Г.А.

	7.8.
	О ходе учебно-воспитательного процесса  в детском доме «Теремок» 
	апрель
	Брейкина И.Б.

Мурдасова Н.Г.

	7.9.
	О подготовке к оздоровительной кампании детей социально-реабилитационного центра для несовершеннолетних и детского дома «Теремок»
	май
	Брейкина И.Б.

Ноздрин С.А.
Мурдасова Н.Г.

	7.10.
	Об организации работы по социальному обслуживанию в связи с вступлением в силу ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации»
	май
	Могильникова Г.А.

Арефьева С.И.

Ноздрин С.А.



	7.11.
	О соблюдении в учреждениях правил противопожарного режима 
 
	июнь
	директора 

подведомственных 

учреждений

	7.12.
	Об организации и проведении ремонтных работ в МБУ «Комплексный социальный центр по оказанию помощи лицам без определённого места жительства»
	июль
	Осокин С.В.

Арефьева С.И.

	7.13.
	Анализ освоения бюджета за 1 полугодие 2015 года


	июль
	Козина И.М.

директора 

подведомственных 

учреждений

	7.14.
	О готовности учреждений к новому учебному году

	август
	Брейкина И.Б.

Ноздрин С.А.
Мурдасова Н.Г.

	7.15.
	Об организации работы в отделении реабилитации инвалидов
	август
	Осокин С.В.

Могильникова Г.А.

	7.16.
	Об организации работы по трудовой реабилитации воспитанников МБУ СО «Социально – реабилитационный центр для несовершеннолетних»
	сентябрь
	Брейкина И.Б.

Ноздрин С.А.



	7.17.
	Об организации работы по наполняемости сайтов учреждений
	сентябрь
	директора подведомственных учреждений

	7.18.
	О готовности подведомственных учреждений к работе в зимний период 2015-2016 годов 
	октябрь
	директора подведомственных учреждений

	7.19.
	Об организации работы с письменными обращениями граждан по вопросам оказания адресной социальной помощи. Контроль за сроками исполнения 
	ноябрь
	Могильникова Г.А.

	7.20.
	Освоение бюджета.

О проведении текущего ремонта зданий и помещений
	ноябрь
	Козина И.М.

директора подведомственных учреждений

	7.21.
	О занятости детей социально – реабилитационного центра для несовершеннолетних и детского дома «Теремок» в зимние каникулы
	декабрь
	Брейкина И.Б.

Ноздрин С.А.
Мурдасова Н.Г.

	VIII. Организационная, контрольная, методическая

и информационная работа 

	8.1.
	Аппаратные совещания руководителя Управления с заместителями руководителя и начальниками структурных подразделений
	ежене-дельно, 

понедельник
(16-30 ч.)
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

Бухарин С.Е.

	8.2.
	Аппаратные совещания руководителя Управления с директорами подведомственных учреждений


	ежене-дельно, 

вторник

(08-30  ч.)
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

Бухарин С.Е.

	8.3.
	Участие в работе единого методического дня Министерства социальных отношений Челябинской области
	ежемесячно

(второй вторник)
	Иутин А.С.



	8.4.
	Подготовка информации об исполнении плана работы Управления за 2014 год, 1 полугодие 2015 года 
	январь,

июль
	Бухарин С.Е.

	8.5.
	Составление квартальных планов отделов с учетом проблем, возникающих в ходе решения поставленных задач
	ежеквар-тально, 

до 20-го числа последнего
месяца

квартала
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

начальники структурных подразделений

	8.6.
	Разработка плана работы Управления на 2016 год
	декабрь
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

Бухарин С.Е.

	8.7.
	Организация работы с документами, письменными обращениями граждан, поступающими в УСЗН ЗГО. Контроль сроков исполнения
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.

начальники структурных подразделений

	8.8.
	Заключение договоров, соглашений. Организация работы в соответствии с заключенными договорами, соглашениями, контрактами, бюджетными обязательствами
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

начальники структурных подразделений

	8.9.
	Обеспечение предоставления информации о муниципальных услугах  для обновления в Портале государственных (муниципальных) услуг
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

начальники структурных подразделений

	8.10.
	Организация работы в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

начальники структурных подразделений

	8.11.
	Организация работы по внедрению административных регламентов по предоставлению  государственных и муниципальных услуг
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

начальники структурных подразделений

	8.12.
	Мониторинг показателей оценки эффективности деятельности Управления социальной защиты населения Златоустовского городского округа по направлениям деятельности отделов 
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

начальники структурных подразделений

	8.13.
	Организация работы по реализации муниципальной программы «Социальная защита населения Златоустовского городского округа»
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

Закирова Г.Н.

	8.14.
	Участие специалистов Управления в работе мобильной службы
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

начальники структурных подразделений

	8.15.
	Ведение реестра объектов социального назначения, подлежащих паспортизации на предмет доступности инвалидов
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.16.
	Ведение реестра членов семей военнослужащих, погибших в ходе боевых действий в Афганистане, Чеченской республике и других локальных войнах и конфликтов
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.17.
	Организация работы по  проведению независимой оценки качества работы организаций, оказывающих социальные услуги в сфере социального обслуживания
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.18.
	Организация мониторинга качества предоставления государственных и муниципальных услуг
	в течение 

года
	Осокин С.В.

начальники структурных подразделений



	8.19.
	Организация работы по оформлению и переоформлению документов о праве на меры социальной поддержки
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.20.
	Организация работы по переходу к предоставлению ЕДВ отдельным категориям граждан, меры социальной поддержки которым установлены нормативно-правовыми актами Челябинской области
	в течение года
	Осокин С.В.



	8.21.
	Организация работы по предоставлению  отдельным категориям ветеранов, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, нуждающихся  в улучшении жилищных условий жилищных субсидий  на приобретение жилых помещений в собственность
	в течение года
	Осокин С.В.



	8.22.
	Назначение и выплата социального пособия на погребение, возмещение стоимости услуг по погребению
	в течение года
	Осокин С.В.



	8.23.
	Обеспечение федеральных льготников едиными социальными проездными билетами
	в течение года
	Осокин С.В.



	8.24.
	Направление на стационарное социальное обслуживание
	в течение года
	Осокин С.В.



	8.25.
	Назначение многодетным семьям ежемесячной денежной выплаты по оплате жилого помещения и коммунальных услуг
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.26.
	Предоставление ежемесячных и ежегодной денежных выплат Почетным гражданам Златоустовского городского округа
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.27.
	Назначение ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России», либо нагрудным знаком «Почетный донор СССР»
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.28.
	Реализация мероприятий по установке надгробных сооружений участникам Великой Отечественной войны, умершим (погибшим) до 12 июня 1990 года
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.29.
	Организация санаторно-курортного лечения ветеранов Великой Отечественной войны и ветеранов труда
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.30.
	Организация оформления и выдача банковских карт лицам, осуществляющим уход за льготниками, имеющими ограничения в передвижении
	в течение 

года
	Осокин С.В.



	8.31.
	Организация работы с общественными организациями ветеранов, инвалидов, жертв политических репрессий и др., 

а также с общественными организациями по вопросам социальной защиты семьи и детей
	в течение 

года
	Осокин С.В.

Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.



	8.32.
	Организация работы с МФЦ по предоставлению государственных и муниципальных услуг через МФЦ
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Начальники структурных подразделений

	8.33.
	Принятие дел на выплату, распечатка протоколов, подбор дел к выплатным протоколам, проверка, корректировка дел на выплатном компьютере по выплате ежемесячного детского пособия, областного единовременного пособия при рождении ребенка, единовременного пособия при рождении ребенка из ФСС, пособия до 1,5 лет неработающим гражданам, денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, денежной выплате по услугам связи, ежемесячной денежной выплаты, в т.ч. жку льготным категориям граждан, компенсаций гражданам, пострадавшим от воздействия радиации
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.34.
	Формирование и распечатка реестров, проверка реестров, формирование списков, печать подготовка для отправки на почтовые отделения и в банк по выплате ежемесячного детского пособия, пособия до 1,5 лет неработающим гражданам, денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, денежной выплате по услугам связи,, ежемесячной денежной выплаты, в т.ч. жку льготным категориям граждан,  компенсаций гражданам, пострадавшим от воздействия радиации
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.35.
	Формирование разовых выплат, формирование, печать, подготовка разовых списков для отправки на почтовые отделения и в банк по выплате ежемесячного детского пособия, областного единовременного пособия при рождении ребенка, единовременного пособия при рождении ребенка из ФСС, пособия до 1,5 лет неработающим гражданам, денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, денежной выплате по услугам связи, ежемесячной денежной выплаты, в т.ч. жку льготным категориям граждан, компенсаций гражданам, пострадавшим от воздействия радиации
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.36.
	Ручная корректировка списков на выплату ежемесячного детского пособия, пособия до 1,5 лет неработающим гражданам, денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, денежной выплате по услугам связи, ежемесячной денежной выплаты, в т.ч. жку льготным категориям граждан,  компенсаций гражданам, пострадавшим от воздействия радиации
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.37.
	Тестирование баз данных по выплате ежемесячного детского пособия, областного единовременного пособия при рождении ребенка, единовременного пособия при рождении ребенка из ФСС, пособия до 1,5
лет неработающим гражданам, денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, денежной выплате по услугам связи, ежемесячной денежной выплаты, в т.ч. жку льготным категориям граждан
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.38.
	Выполнение операции «окончание месяца», распечатка протоколов по истечению срока, подбор дел к выплатным протоколам, проверка по выплате ежемесячного детского пособия, пособия до 1,5 лет неработающим гражданам, денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, ежемесячной денежной выплаты, денежной выплате по услугам связи, жку льготным категориям граждан, компенсаций гражданам, пострадавшим от воздействия радиации
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.39.
	Отработка возвратов из сбербанка, Инвестбанка, неоплаты с почтовых отделений по всем видам выплат
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.40.
	Проверка ревизором выплатных документов  по выплате ежемесячного детского пособия, областного единовременного пособия при рождении ребенка, единовременного пособия при рождении ребенка из ФСС, пособия до 1,5 лет нераб. гражданам 
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.41.
	Подготовка файлов для отправки в банк в электронном виде по всем видам выплат
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева 

	8.42.
	Проведение проверок правильности выплаты гражданам пособий и компенсаций через кредитные организации, ОСП Златоустовский почтамт
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.43.
	Составление заявок, отчетов в МСО ЧО,  актов сверок с ОСП Златоустовский почтамт, сбербанком, Инвестбанком по выплате ежемесячного детского пособия, областного единовременного пособия при рождении ребенка, денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, денежной выплате по услугам связи, ежемесячной денежной выплаты, в т.ч. жку льготным категориям граждан
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.44.
	Формирование, печать, подготовка списков для отправки в банк, почтовые отделения, отработка возвратов и неоплаты, оформление выплатного листа, составление актов сверки с ОСП Златоустовский почтамт, сбербанком, Инвестбанком по выплате почетным донорам СССР, РФ, расходов на погребение реабилитированного лица, почетным гражданам ЗГО, председателям КТОСов, родителям погибших военнослужащих   и др.
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.45.
	Формирование поручений формы П2-П, оформление выплатного листа, составление акта сверки с ОСП Златоустовский почтамт по возмещению стоимости услуг по погребению и выплате социального пособия на погребение в случаях, если умерший не работал и не являлся пенсионером, а также в случае рождения  мертвого  ребенка  по  истечении 196 дней беременности
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.46.
	Формирование списка граждан, имеющих право на получение ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда здоровью вследствие катастрофы на ЧАЭС и аварии на ПО «Маяк» (в формате Excel), оформление выплатного листа и карточек учета, составление отчетов в МСО ЧО
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.47.
	Составление заявок в ОФК о потребности в бюджетных ассигнованиях для реализации мер социальной поддержки граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и ядерных испытаний, формирование списков для выплаты компенсаций гражданам, пострадавшим от воздействия радиации для ОФК, составление акта сверки с ОСП Златоустовский почтамт
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.48.
	Консультации граждан по вопросам выплаты социальных пособий и компенсаций
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.49.
	Передача в сбербанк, Инвестбанк электронных реестров для зачисления денежных средств на счета физических лиц
	ежемесячно
	Козина И.М.

Косвинцева Н.Н.

	8.50.
	Организация работы по назначению пособий гражданам, имеющим детей
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.1.
	Организация работы по назначению и оформлению  федерального единовременного пособия при рождении ребенка
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.2.
	Организация работы по назначению и оформлению  областного единовременного пособия при рождении ребенка
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	 8.50.3.
	Организация работы по назначению и оформлению   пособия по беременности и родам и единовременного пособия вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности женщинам, уволенным в связи с ликвидацией организаций
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.4.
	Организация работы по назначению и оформлению  ежемесячного пособия по уходу за ребенком лицам, неработающим и не подлежащим социальному страхованию
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.5.
	Организация работы по назначению и оформлению ежемесячного пособия на ребенка 
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.6.
	Организация работы по назначению и оформлению  компенсационных выплат лицам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до трех лет
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.7.
	Организация работы по назначению и оформлению ежемесячного пособия детям отдельных категорий военнослужащих (постановление № 481)
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.8.
	Организация проверки правильности и обоснованности назначения  и формирования личных дел получателей  пособий
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.9.
	Организация приема документов для направления в МСО ЧО для проверки правильности и обоснованности назначения и выплаты пособия  
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.10
	Организация работы по открытию лицевых счетов на Демидовский филиал ОАО «Челябинвестбанк»
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.11
	Организация и своевременное предоставление отчетов при назначении государственных пособий в МСО ЧО
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.12
	Организация предоставления ответов на письменные обращения получателей государственных пособий
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.13
	Организация и еженедельное  предоставление списков получателей пособия по уходу за ребенком в Центр Занятости населения Златоустовского городского округа 
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.14
	Организация подготовки личных дел и ведение реестров в электронном виде 
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.15
	Организация проведения массовых перерасчетов  в связи с индексацией размеров государственных пособий гражданам, имеющим детей
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.16
	Организация проведения «выгрузки» снятых личных дел получателей пособий в базу «Ведение архива» 
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.17
	Организация работы по выявлению, возмещению и учету переплат по излишне выплаченным суммам государственных пособий с ведением журнала в электронном виде
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.18
	Организация по ведению, учету, систематизации всех нормативных документов: обзорных писем, законодательных актов с распечаткой всех нормативных документов, таблиц, бланков при назначении государственных пособий
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.50.19
	Организация регистрации входящей документации от органов: записи актов гражданского состояния, отдела судебных приставов,  МБУ «Центр», отдела опеки и попечительства об установлении опеки и назначении денежных средств на несовершеннолетних  детей 
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.51.
	Проведение тестирования баз данных по получателям пособий
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.52.
	Корректировка и ведение банка данных о семьях, находящихся в трудной жизненной ситуации
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.53.
	Организация работы по санаторно-курортному оздоровлению и отдыху детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в каникулярное время и в течение года
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.54.
	Формирование дел на получение социальной стипендии студентам средних и высших учебных заведений, обратившихся в УСЗН ЗГО
	в течение

года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.55.
	Участие в совещаниях Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	еженедельно
	Закирова Г.Н.

Захарова Г.В.

	8.56.
	Участие в заседаниях комиссии по оказанию единовременной материальной помощи при Управлении социальной защиты населения Златоустовского городского округа
	еженедельно
	Закирова Г.Н.



	8.57.

	Участие в межведомственных городских акциях «Защита», «Подросток», «За здоровый образ жизни», «Дети улиц»
	согласно 

отдельному графику
	Закирова Г.Н.

	8.58.
	Прием и оформление документов на награждение знаком отличия Челябинской области «Материнская слава», «Семейная доблесть», организация заседаний Общественного совета, подготовка проектов заключений
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	8.59.
	Организация работы с  общественными организациями по вопросам социальной защиты семьи и детей
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.



	8.60.
	Подготовка проектов распоряжений руководителя УСЗН ЗГО по вопросам опеки и попечительства, предварительных разрешений на совершение сделок с недвижимым имуществом несовершеннолетних
	в течение

 года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	8.61.
	Выявление и учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	8.62.
	Осуществление передачи сведений о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, выявленных на территории  ЗГО, региональному оператору
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	8.63.
	Организация работы по защите гражданских, имущественных, материальных, жилищных прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа, в период их обучения в организациях профессионального образования
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	8.64.
	Сбор, подготовка документов, необходимых для формирования списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, подлежащих обеспечению жилыми помещениями  
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	8.65.
	Проведение Собрания с опекунами, приемными родителями
	1 раз в год
	Брейкина И.Б.

	8.66.
	Осуществление переданных органам местного самоуправления государственных полномочий по социальной поддержке опекунам (попечителям), приемным родителям в части выплаты единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью
	в течение года
	Брейкина И.Б.
Козина И.М.

	8.67.
	Организация работы по обеспечению жилыми помещениями лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Козина И.М.

Захарова Г.В.

	8.68.
	Обеспечение своевременности оплаты по обязательствам УСЗН ЗГО в 2015 году
	январь
	Козина И.М.



	8.69.
	Формирование сводной бухгалтерской отчетности по учреждениям системы социальной защиты населения за 2014 год и сдача в Финансовое управление Златоустовского городского округа в установленные сроки
	январь
	Козина И.М.



	8.70.
	Подготовка оперативной информации о поступлении денежных средств из областного бюджета
	еженедельно (пятница) 
	Козина И.М.

	8.71.
	Организация работы по казначейскому исполнению бюджета
	в течение 

года
	Козина И.М.

	8.72.
	Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Управления посредством проведения открытых конкурсов, аукционов в электронной форме и запросов котировок
	в течение 

года
	Козина И.М.

	8.73.
	Организация работы по заключению государственных контрактов, в т.ч. в электронной форме с применением ЭЦП, по результатам торгов в форме конкурсов, аукционов, запросов котировок, по заключению иных гражданско-правовых договоров на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Управления. Контроль за исполнением контрактов 
	в течение 

года
	Козина И.М.

	8.74.
	Подготовка предложений о внесении корректировок в бюджет Златоустовского городского округа на 2015 год
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

начальники структурных

подразделений

	8.75.
	Повышение квалификации работников по реализации Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и бюджетного учета, в связи с изменениями действующего законодательства
	в течение 

года
	Козина И.М.

	8.76.
	Взаимодействие Управления с банковскими учреждениями и предприятиями федеральной почтовой связи при выплате пособий и компенсаций
	в течение 

года
	Козина И.М.

начальники структурных

подразделений

	8.77.
	Прием документов у всех категорий граждан для признания их нуждающимися в получении субсидий 
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.

	8.78.
	Ввод исходной информации для назначения гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг в программу по назначению субсидий
	ежедневно
	Носкова М.В.

	8.79.
	Проверка личных дел, оформленных специалистами отдела жилищных субсидий
	ежемесячно
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.

	8.80.
	Отработка программ:

- «Южный Урал» (выдача справок о размере пенсии);
- выплатная программа «УФА», формирование в вывод справок о размере получаемых льгот;
- детские пособия (выдача справок о размере пособия)
	ежедневно
	Носкова М.В.

	8.81.
	Передача на магнитном носителе рассчитанных дел в МУ РКБ для сверки расчета субсидии с квартплатой
	Ежедекадно
	Носкова М.В.

	8.82.
	Отработка в программном комплексе «Надежда» заявлений согласий для обмена информации с УПФ 
	ежемесячно
	Носкова М.В.

	8.83.
	Организация работы по прекращению (снятию, приостановлению), возобновлению жилищной субсидии по базам данных предприятий поставщиков жилищно-коммунальных услуг, отдела ЗАГС
	ежемесячно
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.

	8.84.
	Направление запросов на предприятия Златоустовского городского округа  с  целью подтверждения информации о доходах,  предоставленных заявителями
	ежемесячно
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.

Закирова Г.Н.

	8.85.
	После получения информаций от предприятий поставщиков жилищно-коммунальных услуг об оплате и неоплате за предоставленные услуги написание и рассылка уведомлений заявителям о предупреждении или приостановлении субсидий 
	ежемесячно
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.



	8.86.
	Автоматический перерасчет субсидии семьям при изменении прожиточного минимума, регионального стандарта и повышением тарифов
	при поступлении постановлений
	Носкова М.В.

	8.87.
	Распечатка и вклейка новых распоряжений о назначении субсидий в личные дела заявителей
	при поступлении постановлений
	Носкова М.В.

	8.88.
	Формирование базы назначения и передача ее на выплату 
	ежемесячно
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.

	8.89.
	Прием базы на выплату, формирование списков, реестров, протоколов
	ежемесячно
	Носкова М.В.

	8.90.
	Отправка списков по электронной почте в банк, для зачисления сумм субсидий на лицевые счета заявителей
	ежемесячно
	Носкова М.В.

	8.91.
	Отработка возвратов поступивших из банка и отправка их электронной почтой
	ежемесячно
	Носкова М.В.

	8.92.
	Составление акта сверки со сбербанком, ОАО «Челябинвестбанк»
	ежемесячно
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.

	8.93.
	Вклейка протоколов в личные дела заявителей
	ежемесячно
	Носкова М.В.

	8.94.
	Направление в МСО заявок на предоставление субвенций местному бюджету для выплаты гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Ежемесячно

до 5 числа текущего месяца
	Брейкина И.Б.

Козина И.М.

Носкова М.В.

	8.95.
	Организация работы по выявлению образовавшихся переплат при назначении жилищной субсидии. Ведения учета переплат
	По мере выявления фактов переплаты
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.

	8.96.
	Перерегистрация  одиноко проживающих пенсионеров, оформивших жилищную субсидию в 2010 году
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Носкова М.В.

	8.97.
	Участие в судах всех инстанций в целях защиты прав и интересов УСЗН ЗГО, подготовка отзывов
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Носкова М.В.

Закирова Г.Н.

Захарова Г.В.

	8.98.
	Участие специалистов структурных подразделений УСЗН ЗГО в работе мобильной службы
	согласно 

утверж-денному 

графику
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Носкова М.В.

Закирова Г.Н.

Захарова Г.В.

	8.99.
	Подготовка оперативной информации о работе УСЗН ЗГО за неделю и планах на последующий период
	еженедельно

(четверг)
	Бухарин С.Е.

Начальники структурных подразделений

	8.100.
	Контроль за исполнением поручений Главы Златоустовского городского округа и его заместителей
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.

Начальники структурных подразделений

	8.101.
	Подготовка информации в органы исполнительной власти Златоустовского городского округа:
	
	

	
	- об итогах работы УСЗН ЗГО за 2014 год и 1 полугодие 2015 г. 
	январь,

июль
	Бухарин С.Е.

	
	- о выполнении плана мероприятий по реализации основных положений Послания Президента РФ Федеральному Собранию
	ежеквар-тально
	Осокин С.В.

	
	- о ходе выполнения муниципальной программы Златоустовского городского округа «Социальная защита населения Златоустовского городского округа»
	ежеквар-тально
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

Закирова Г.Н.

	
	- об исполнении проектных направлений, обозначенных в Стратегии социально-экономического развития Златоустовского городского округа до 2020 года
	ежеквар-тально
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.



	
	- об итогах социально-экономического развития Златоустовского городского

округа по разделу «Социальное обеспечение» (пояснительная записка)
	ежеквар-тально
	Бухарин С.Е.

	8.102.
	Оказание муниципальным служащим консультативной помощи по вопросам, связанным с применением на практике требований к соблюдению основных прав, обязанностей и запретов, связанных с муниципальной службой, урегулирования конфликта интересов и правил делового поведения муниципальных служащих
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.



	8.103.
	Организации работы по своевременному предоставлению отчетности в Министерство социальных отношений Челябинской области
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

начальники структурных

подразделений

	8.104.
	Формирование и ведение  архива личных дел льготных категорий граждан, получателей жилищных субсидий, пособий  и компенсаций
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

начальники структурных

подразделений

	8.105.
	Организация и проведение разъяснительной и информационной работы по направлениям деятельности УСЗН ЗГО 
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

начальники структурных

подразделений

	8.106.
	Организация поздравлений ветеранов- юбиляров, которым исполняется 90, 95 и 100 лет
	в течение 

года
	Осокин С.В.

	8.107.
	Подготовка поздравительных и приветственных адресов, посланий и иных официальных поздравлений по случаю государственных и профессиональных праздников, юбилейных и знаменательных дат 
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.

	8.108.
	Проведение рабочих собраний коллектива УСЗН ЗГО
	ежеквар-тально
	Бухарин С.Е.

	IX. Контрольно-ревизионная работа

	9.1.
	Организация проверок подведомственных учреждений, в том числе контрольные мероприятия по социальному обслуживанию населения в КЦСОН
	ежеквар-тально
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

	9.2.
	Комплексные ревизии финансово - хозяйственной деятельности подведомственных учреждений: 
	
	

	
	- МБУ «Комплексный социальный центр по оказанию помощи лицам без определенного места жительства»
	1 квартал
	Козина И.М.

	
	- МБУ СО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних»
	2 квартал
	Козина И.М.

	
	- детского дома «Теремок»
	3 квартал
	Козина И.М.

	
	- МБУ «Комплексный центр социального обслуживания населения»
	4 квартал
	Козина И.М.

	9.3.
	- выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг, контроль обеспечения качества оказываемых муниципальных услуг в учреждениях социального обслуживания
	
	

	9.4.
	Проверки МБУ СО «Социально- реабилитационный центр  для несовершеннолетних »  и 

 МБОУ для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  специальный (коррекционный)  детский дом «Теремок» 

 для детей с ограниченными возможностями здоровья по вопросам:

1. Наличие  и  занятость воспитанников в выходные,  праздничные и каникулярные дни, соблюдение правил внутреннего распорядка учреждения;

2. Устранение замечаний, выявленных в ходе проверок 2014 года, выполнение рекомендаций:

3. Организация и результативность деятельности социальных педагогов  учреждения;

4. Соблюдение интересов воспитанников, защита их прав:

    - формирование и ведение   личных дел воспитанников;

    - работа по взысканию с родителей алиментов на содержание детей;

- оформление документов для назначения пенсии детям;

   - открытие лицевых счетов на воспитанников и  контроль за поступлением денежных средств на лицевые счета  воспитанников; 

5. Результативность  деятельности  учреждения  по  проведению профессионального сопровождения  замещающих семей. Профилактика вторичного сиротства;

6. Организация работы по самоподготовке воспитанников;

7. Организация деятельности детей в летний каникулярный  период
	в течение I полугодия

январь

февраль

март

апрель

май

июнь
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	
	
	
	

	9.5.
	Проверки МБОУ для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  «Специальный (коррекционный) 

 детский дом «Теремок»  для детей с ограниченными возможностями здоровья» Златоустовского городского округа по вопросам:

1. Наличие  воспитанников в вечернее время; исполнение правил внутреннего распорядка учреждения; соблюдения правил внутреннего распорядка учреждения;

2. Система подготовки выпускников к самостоятельной жизни. Анализ деятельности по следующим направлениям;

- самообслуживание (личная гигиена, умение готовить пищу, шить, мелкий ремонт, ведение хозяйства):

- формирование умений и навыков трудовой деятельности;

-  формирование основ здорового  образа жизни;

- формирование умений организации свободного времени (сфера досуга, форма отдыха)

3. Организация работы с воспитанниками «группы  риска».

4. Организация психологического сопровождения  воспитанников

5. Соблюдение интересов воспитанников, защита их прав:

    - ведение  личных дел воспитанников;

    - оформление документов для назначения пенсии детям;

    - работа по взысканию с родителей алиментов на содержание детей;

   - контроль за поступлением денежных 
средств на лицевые счета  воспитанников;     

    - выполнение рекомендаций по результатам сохранности жилых помещений за II полугодие 2014 года;

6. Работа по постинтернатному  сопровождению выпускников детского дома.

7. Контрольные обследования жилых помещений, закреплённых за воспитанниками
	в течение I полугодия

февраль

февраль

март

апрель

май

июнь
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	
	
	
	

	9.6.
	Проверка ГСУСО «Кувашинский психоневрологический интернат» по вопросам:
 - условия проживания недееспособных клиентов интерната;

- оформление, ведение личных дел совершеннолетних граждан, проживающих в интернате;

- сохранность имущества недееспособных клиентов
	1 раз

в полгода


	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	9.7.
	Проверка личных дел детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, завершающих пребывание в организации для детей-сирот и планирующих поступление в организации профессионального образования
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	9.8.
	Проверка условий проживания и содержания детей-сирот в жилых помещениях общежитий организаций профессионального образования и реализация прав детей-сирот на полное государственное обеспечение и дополнительные гарантии по социальной поддержке
	1 раз в полгода
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	9.9.
	Проверки ГКУЗ «Областной дом ребенка № 7» по вопросам:

- Законность определения  детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения родителей в госучреждение;

- Выполнение требований  Положения  о  доме ребенка  по контролю за условиями содержания детей в госучреждении;

- Охрана жилищных прав воспитанников Дома ребенка;

- Работа администрации Дома ребенка по зачислению на личные счета воспитанников пенсий и алиментов;
- Своевременность подачи сведений  о детях, оставшихся без  попечения родителей  для внесения дополнений и изменений

 в региональный банк данных
	февраль -
март

июнь

сентябрь

ноябрь
по мере необходимости
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	
	
	
	

	
	Контроль:
	
	

	9.10.
	- за  условиями воспитания, содержания, обучения, состоянием здоровья, сохранностью жилья и имущества детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемных семьях
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	9.11.
	- за условиями жизни и воспитания усыновленных детей
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	9.12.
	- за условиями жизни и сохранности жилья и имущества недееспособных, ограниченно дееспособных граждан
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	9.13.
	- за соблюдением  прав и интересов воспитанников МУСО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних», МБОУ для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Специальный (коррекционный) детский дом «Теремок» для детей с ограниченными возможностями здоровья» по назначению и выплате пенсий и алиментов
	в течение года
	Брейкина И.Б.

Захарова Г.В.

	9.14.
	Проведение инвентаризации материальных ценностей
	сентябрь
	Козина И.М.



	9.15.
	Проведение текущего ремонта в кабинетах УСЗН ЗГО

	в течение 

года
	Козина И.М.

Кириллова М.Л.

	9.16.
	Подготовка здания УСЗН ЗГО к отопительному сезону


	3 квартал
	Осокин С.В.

Кириллова М.Л.

	9.17.
	Содержание помещений УСЗН ЗГО в надлежащем состоянии и благоустройство территории
	в течение 

года
	Осокин С.В.

Кириллова М.Л.

	X. Работа с кадрами

	10.1.
	Подготовка сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих УСЗН ЗГО 
	до 30 апреля
	Бухарин С.Е.



	10.2.
	Сбор сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера граждан, претендующих на замещение муниципальной службы в УСЗН ЗГО, организация проверок, подготовка отчетов по результатам проверок
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.



	10.3.
	Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых муниципальными служащими УСЗН ЗГО в соответствии с законодательством о муниципальной службе
	май
	Бухарин С.Е.



	10.4.
	Подготовка и проведение конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в УСЗН ЗГО, на включение в кадровый резерв
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.



	10.5.
	Организация проведения квали-фикационного экзамена и аттестации муниципальных служащих УСЗН ЗГО 
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.



	10.6.
	Организация повышения квалификации работников УСЗН ЗГО, составление отчетности
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.



	10.7.
	Ознакомление муниципальных служащих УСЗН ЗГО с нормативными актами, регулирующими вопросы муниципальной службы
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.



	10.8.
	Обеспечение деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	по мере 

необходимости
	Бухарин С.Е.



	10.9.
	Ведение реестра муниципальных служащих 
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.



	10.10.
	Оформление приёма, перевода, увольнения, премирования работников УСЗН ЗГО
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.



	10.11.
	Изучение нормативно-правовой базы, техническая учеба специалистов структурных подразделений 


	ежемесячно
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

Начальники структурных подразделений

	10.12.
	Техническая учеба с начальниками структурных подразделений
	ежемесячно
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

Бухарин С.Е.

	10.13.


	Организация прохождения практики студентов высших и средних учебных заведений
	в течение 

года

(в соот-ветствии

с догово-рами)
	Бухарин С.Е.

Начальники структурных подразделений

	10.14.
	Подготовка материалов для представления сотрудников УСЗН ЗГО на присвоение почетных званий, награждение почетными грамотами и благодарственными письмами
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.



	10.15.
	Организация по изучению опыта работы управлений социальной защиты населения в других городах Челябинской области
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

	10.16.
	Проведение инструктажей работников УСЗН ЗГО по вопросам соблюдения правил пожарной безопасности и охраны труда
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.

	10.17.
	Проведение тренировок по эвакуации сотрудников на случай возникновения пожара
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.

	10.18.
	Составление графика отпусков сотрудников УСЗН ЗГО на 2016 год
	декабрь
	Бухарин С.Е.



	
	Семинары:
	
	

	10.19.
	с социальными педагогами и заместителями руководителей образовательных учреждений
- о новых формах работы с семьей и детьми, в т.ч. приемные семьи
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

Захарова Г.В.

	10.20.
	- работа с семьями, находящимися в трудной жизненной ситуации, с неблагополучными семьями
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

	10.21.
	- по составлению квартальной отчетности за 2015 год (для главных бухгалтеров подведомственных учреждений)
	в течение 

года
	Козина И.М.

	10.22.
	- по ведению бухгалтерского учета и предоставлению отчетности (для главных бухгалтеров подведомственных учреждений)
	в течение 

года
	Козина И.М.

	XI. Развитие системы социальной защиты населения

Златоустовского городского округа.

Укрепление материально-технической базы УСЗН ЗГО.

Информатизация и автоматизация УСЗН ЗГО

	11.1.
	Свод оценки целевых показателей эффективности работы муниципальных бюджетных учреждений для установления стимулирующих выплат директорам
	ежемесячно
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

Бухарин С.Е.

	11.2.
	Сопровождение программных комплексов действующих задач
	в течение 

года
	Мокроусов Р.А.

	11.3.
	Системное сопровождение компьютерной техники, локальных вычислительных сетей, VPN-каналов и электронной почты
	в течение 

года
	Мокроусов Р.А.

	11.4.
	Договорная работа, ввод в эксплуатацию вычислительной техники, подбор комплектующих узлов и организация замены расходных материалов, диагностика оборудования и устранение неисправностей
	в течение 

года
	Мокроусов Р.А.

	11.5.
	Обеспечение функционирования серверного оборудования и системных сервисов (Интернет, электронная почта, передача данных в системе органов социальной защиты и др.). Системное и антивирусное сопровождение
	в течение 

года
	Мокроусов Р.А.

	11.6.
	Отработка системы электронного документа оборота (СЭД - СУФД) в УСЗН ЗГО (подготовка к оказанию услуг в электронном виде), АИС «Южный Урал», ГИС ГМП
	в течение 

года
	Мокроусов Р.А.

	11.7.
	Участие во внедрении системы электронного межведомственного взаимодействия в рамках развития информационного общества 
	в течение 

года
	Осокин С.В.

Мокроусов Р.А.

	11.8.
	Участие в работе аукционов, конкурсов, проведение котировок
	в течение 

года
	Козина И.М.

	11.9.
	Обеспечение УСЗН ЗГО бумагой, канцтоварами, запчастями для оргтехники
	в течение 

года
	Кириллова М.Л.

	XII. Участие УСЗН ЗГО в проведении мероприятий, посвященных:

	12.1.
	Дню снятия блокады Ленинграда
	январь
	Осокин С.В.

	12.2.
	Дню отца
	февраль
	Закирова Г.Н.

	12.4.
	Дню памяти несовершеннолетних узников фашистских концлагерей (11 апреля)
	апрель
	Осокин С.В.

	12.5.
	Международному дню памяти жертв радиационных аварий и катастроф (26 апреля)
	апрель
	Осокин С.В.

	12.6.
	Дню Победы (9 мая)


	апрель-май
	Осокин С.В.

	12.7.
	Международному дню семьи 

(15 мая)
	май
	Закирова Г.Н.

	12.10.
	Дню социального работника 

(8 июня)
	июнь
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Козина И.М.

Бухарин С.Е.

	12.11.
	Дню памяти и скорби – 22 июня
	июнь
	Осокин С.В.

	12.12.
	Дню Семьи, Любви и Верности – 8 июля
	июль
	Закирова Г.Н.

	12.14.
	Дню памяти сотрудников правоохранительных органов Златоустовского городского округа, погибших при исполнении служебных обязанностей 
	август-

сентябрь
	Осокин С.В.

	12.15.
	Дню города
	сентябрь
	Осокин С.В.

	12.16.
	Международному дню пожилого человека (1 октября)
	октябрь
	Осокин С.В.

	12.17.
	Дню памяти жертв политических репрессий (30 октября)
	октябрь
	Осокин С.В.

	12.18.
	Всероссийскому дню матери (последнее воскресенье ноября)
	ноябрь
	Закирова Г.Н.

	12.19.
	Международному дню инвалидов (3 декабря)
	декабрь
	Осокин С.В.

	12.20.
	Областной акции «Подарим Новый год детям»
	январь,

декабрь
	Брейкина И.Б.

Закирова Г.Н.

Захарова Г.В

	XIII. Работа со средствами массовой информации

и сайтом УСЗН ЗГО

	13.1.
	Обеспечение информационного наполнения сайта УСЗН ЗГО
	в течение 

года
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Начальники структурных подразделений

	13.2.
	Организация публикаций в СМИ  материалов по вопросам социальной защиты населения, в том числе для городской телевизионной программы «Вестник»
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.

Начальники структурных подразделений

	13.3.
	Освещение в средствах массовой информации мероприятий, проводимых УСЗН ЗГО
	в течение 

года
	Бухарин С.Е.

Начальники структурных подразделений

	13.4.
	Проведение «Прямого провода» по вопросам оказания социальной помощи различным категориям граждан
	4 квартал
	Брейкина И.Б.

Осокин С.В.

Бухарин С.Е.

	XIV. Инновационные направления деятельности 

Управления социальной защиты населения 

Златоустовского городского округа 

на 2015 год

1. Мониторинг качества предоставления государственных и муниципальных услуг, предоставляемых УСЗН ЗГО. 

     2. Развитие постинтернатного сопровождения выпускников образовательных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

     3. Активизация взаимодействия с некоммерческими организациями по вопросам социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

4. Совершенствование и развитие информационно-коммуникационных технологий системы социальной защиты населения городского округа в части её основных сфер деятельности с целью улучшения качества и оперативности обслуживания граждан, нуждающихся в социальной защите.   

    5. Обеспечение предоставления государственных и муниципальных услуг в  электронном виде. 

    6. Организация работы в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


